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I. Công việc thực hiện trong tháng 6/2015
· Phục vụ công tác thi học kỳ;
· Sửa chữa hệ thống mạng internet khu vực Hội trường A, khu lý thuyết, khu hành chính, THPT Lý Tự Trọng;
· Chuyển bàn ghế học sinh đã thanh lý về tập trung sau thư viện; 
· Phân công trực hội trường A, B, Phòng hợp;
· May cờ treo trong trường;
· Triển khai đánh dấu thiết bị (Bình chữa cháy, Máy lạnh, tủ lạnh, bình nước nóng)
· Đốn hạ cây mục khối Trung học Phổ thông, trước Khoa Công nghệ Cơ khí.
· Tiếp tục Sửa chữa, sơn bàn ghế lớp học khu C.
· Thực hiện các công tác sửa chữa thường xuyên của phòng.
[bookmark: _GoBack]II.  Kế hoạch công tác tháng 7/2015
· Ghi điện kế; 
· Tổ Điện lạnh lập kế hoạch thực hiện công tác bảo trì các máy lạnh trong toàn trường; 
· Kiểm tra hệ thống mạng internet và điện thoại toàn trường;
· Triển khai công tác bảo trì định kỳ máy tính, máy in trong trường.
· Phá dỡ mái hiên che cầu thang nhà F1;
· Cắt tỉa cây xanh, cây mục trong khuôn viên trường;
· Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT; Trên các sêno các tòa nhà;
· Cắt cỏ, cây kiểng trong khuôn viên trường; 
· Làm cầu thang nối liền nhà F1 – F2;
· Kiểm tra thực hiện công tác nạo vét cống thoát nước trước mùa mưa;
· Triển khai công tác lắp đặt hệ thống điện chiếu sáng nhà E1 KTX.
· Vê sinh phòng học, bàn học, kính phòng lý thuyết; 
· Vệ sinh phòng học khối phổ thông nhà H, chuẩn bị phòng học lý thuyết năm học mới cho các khóa học 9+3; 9+4.
· Vệ sinh phòng học nhà F2, chuẩn bị phòng học lý thuyết năm học mới;
· Vệ sinh phòng học nhà F1, chuẩn bị phòng học chất lượng cao năm học mới
             MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC
· Tiếp nhận quản lý văn phòng phẩm, máy in, nước uống…;
· Tiếp tục sửa chữa, sơn bàn ghế khối phổ thông nhà H; nhà F1-F2; lớp lý thuyết chuyên môn các Khoa;
· Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường; 
· Sửa chữa, bơm khí (Hóa chất) các thiết PCCC trong toàn trường;
· Triển khai công tác xây dựng KTX nhà E1;
· Triển khai công tác xây dựng nâng tầng Khoa Điện – Điện tử;
· Triển khai công tác xây dựng cổng chính;
· Lắp máy lạnh các phòng học chất lượng cao;
· Triển khai công tác di chuyển khoa Công nghệ Động lực; khoa Nhiệt lạnh; khoa CNTT; Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
· Lập các Văn phòng khoa cho các Khoa mới phục vụ năm học mới;
· Triển khai công tác xây dựng nhà để xe;
· Triển khai công tác xây dựng nhà nghỉ (nhà khách);
· Triển khai công tác xây dựng nhà xe Khoa Động lực.
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